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	1) نام كليه حسابهاي ريالي و ارزي با قيد نوع حساب ،شماره حساب ومانده (ازجمله حسابهائي كه مانده آنها صفر است )به تفكيك :                                                                                                 
الف-مواردي كه حساب فقط به نام مشتري و اشخاص ثالث است .
ب-مواردي كه حساب مشتركاً بنام مشتري است.
توضيح :
الف )چنانچه حساب ،تابع محدوديتهائي باشد مراتب را قيد نمائيد.
ب )چنانچه حساب مشتركاً به نام مشتري واشخاص ثالث                     باشدو مجوز صادره توسط مشتري شامل اينگونه حسابها نگردد ،خواهشمند است جهت كسب مجوز لازم از اشخاص ثالث ،به مشتري مراجعه و در صورت عدم كسب مجوز ، مراتب را قيد نمائيد 
2) نام ،شماره حساب وتاريخ بسته شدن كليه حسابهائي كه در طي دوره بسته شده است .
3) مبالغي كه در تاريخ فوق ،از بابت اقلام زير تعلق گرفته ولي به حساب مشتري بدهكار يا بستانكار نشده است ، بطور جداگانه قيد نمائيد.
الف-هزينه هاي از قبيل حق الزحمه و كارمزد خدمات بانكي .
ب-درآمدهائي از قبيل سود تعلق گرفته به حسابهاي سپرده سرمايه گذاري و جوائز نقدي و جنسي وساير امتيازات تعلق گرفته به حسابهاي پس انداز قرض   الحسنه .
4) شرح مختصري در رابطه با اختياراتي كه جهت پاياپاي نمودن مانده حسابهاي مشتري در مقابل مانده ساير حسابهاي وي نزد ساير شعب آن بانك بطور كتبي به بانك تفويض گرديده است (در صورت انجام تغييراتي طي دوره ،شرح تغييرات و تاريخ عملي شدن تغييرات )
5) جزئيات تسهيلات اعطائي (نوع عقد ،مبلغ تسهيلات ،مانده بدهي مشتري بابت آن ،موعد بازپرداخت و ساير اطلاعات مربوط)
دارائيهايي كه به صورت وثيقه در اختيار بانك است.
6) مشخصات اين قبيل دارائيها را صرفنظر از رسمي يا غير رسمي بودن ترهين آنها ،به شرح زير توضيح دهيد
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	· الف-اگر دارائي رسماًدر رهن بانك است ،جزئيات وثيقه و تاريخ ايجاد رهن را توضيح دهيد .چنانچه رهن از نظر مبلغ محدود بوده يا براي تسهيلات اعطائي مشخصي در نظر گرفته شده باشد ،مراتب را توضيح دهيد .
· ب-اگر دارائي بطور غير رسمي در وثيقه بانك است ،ماهيت منافع مورد ادعاي بانك نسبت به وثيقه را مشخص نمائيد .
· ج- صرفنظر از رسمي يا غير رسمي بودن ترهين دارائي ،جزئيات تعهداتي را كه در رابطه با دارائيها به بانك داده شده است ،قيد نمائيد.
دارائيهائي كه نزد بانك قرارداد ،لكن وثيقه محسوب نمي گردد.
7) مشخصات كامل ساير دارائيهاي مشتري نزد بانك (از جمله برگها و اسناد سهام ،اسناد مالكيت ،اوراق بهادار ،بروات وصولي و ساير اقلام مندرج در دفتر ثبت دارائيهاي مشتريان نزد بانك )را توضيح دهيد.(اگر اوراق بهادار " بانام "باشد ،لطفا" توضيح دهيد به نام چه شخصي است ).
بدهيهاي احتمالي :
8) كليه بدهيهاي احتمالي از قبيل :
· الف-صورت ريز بروات و سفته هاي مشتري كه در مورد آنها، با حفظ حق رجوع به مشتري ، خريد دين صورت گرفته است .
· ب-تاريخ ،نام ذينفع ،مبلغ و شرح مختصري از ضمانت نامه ها و تعهدنامه ها ي جبران خسارت كه مشتري از طرف اشخاص ثالث به نفع بانك صادر نموده است .
· ج –تاريخ ،نام ذينفع ،مبلغ و شرح مختصري از ضمانت نامه ها و تعهدنامه هاي جبران خسارت كه توسط بانك به تقاضاي مشتري صادر شده است .
· لطفا"مواردي را كه بانك داراي حق رجوع به مشتري و يا شركت ما در آن يا هر يك از شركتهاي همگروه مشتري است قيد فرمائيد .
· د-جمع ريالي قراردادهاي سلف تكميل نشده براي خريد و فروش ارز.
· ه-صورت ريز تعهدات ارزي و ريالي در رابطه با اعتبارات اسنادي .
· و-ساير بدهيهاي احتمالي (لطفا"با ذكر جزئيات قيد فرمائيد).
· 
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	ساير اطلاعات 
9) صورت ساير بانكها ،شعب آن بانك يا مؤسسات وابسته كه ،طبق اطلاع آن بانك ،مشتري نامبرده طي دوره با آنان ارتباط مالي برقرار نموده است .
10) صورت صاحبان امضاهاي مجاز و تعداد و تركيب امضاهاي لازم جهت اعتبار چكها و اوراق و اسناد بهادار و تغييرات آن طي دوره و تاريخ تغييرات .

	مهر و امضاءرسمي بانك :
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سمت :
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